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1. Pendahuluan 

Tujuan panduan pengguna ini adalah menunjukan kepada user sebagai Partisipan KSEI (Intermediary) 

dengan role “Intermediary Institution Role” terkait: 

1. Bagaimana cara mengunduh daftar nasabah perusahaan user yang terdaftar dalam Daftar 

Pemegang Saham (DPS) suatu pelaksanaan Rapat Umum Pemegang Saham (RUPS) Penerbit Efek 

berdasarkan recording date yang ditetapkan dan telah terdaftar dalam aplikasi eASY.KSEI. 

2. Bagaimana cara mengunduh daftar nasabah perusahaan user yang terdaftar dalam Daftar 

Pemegang EBUS (DPE) suatu pelaksanaan Rapat Umum Pemegang Efek Bersifat Ekuitas dan Sukuk 

(RUPEBUS) Penerbit Efek berdasarkan recording date yang ditetapkan dan telah terdaftar dalam 

aplikasi eASY.KSEI. 

Securities holder list ini telah tersedia sejak pemanggilan RUPS/RUPEBUS dilakukan hingga pada hari-

H pelaksanaan RUPS/RUPEBUS berlangsung dan dapat user unduh dalam beberapa format file yang 

tersedia. Dengan adanya menu ini, user dapat mengetahui daftar nasabah perusahaan user yang 

terdaftar sebagai pemegang saham/EBUS berhak mengikuti pelaksanaan RUPS/RUPEBUS. 

2. Mengunduh Securities Holder List  

1. Pada eASY.KSEI, klik menu Securities List Report yang berada pada bagian kiri layar. 

 

2. Setelah menu Securities Holder List Report terbuka, user dapat melihat daftar RUPS/RUPEBUS 

Penerbit Efek yang akan berlangsung, dimana dalam setiap RUPS/RUPEBUS tersebut nasabah 

perusahaan user terdaftar dalam DPS/DPE yang berhak mengikuti pelaksanaan RUPS/RUPEBUS. 

Pada menu ini, tersedia beberapa filter yang dapat mempermudah pencarian RUPS/RUPEBUS 

yang user tuju. 
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Tabel 1 Penjelasan Filter di Menu Securities Holder List Report 

No Nama Filter Keterangan 

1 Issuer Company Daftar perusahaan Penerbit Efek 

2 Meeting Date Tanggal pelaksanaan RUPS/RUPEBUS 

3 Instrumen Type Tipe instrument (Shares atau Debt) 

 

 

3. Adapun daftar RUPS/RUPEBUS yang dapat user lihat pada layar hanya RUPS/RUPEBUS yang telah 

mencapai status “Convocation is Made”. Dengan kata lain, DPS/DPE telah tersedia dan 

pemanggilan RUPS/RUPEBUS telah dilakukan sebelumnya. 

4. Sistem akan menampilkan hasil pencarian sesuai kriteria pencarian yang dimasukkan. Klik pada 

baris data RUPS/RUPEBUS yang muncul tersebut, lalu secara otomatis layar akan menampilkan 

daftar nasabah perusahaan user yang terdaftar sebagai pemegang saham/EBUS yang berhak 

mengikuti pelaksanaan RUPS/RUPEBUS terkait. 

 

 



Panduan Pengguna Securities Holder List Report – Partisipan (Intermediary) 

  Page 6 

 

5. Untuk mengunduh daftar nasabah tersebut, tersedia 3 (tiga) jenis format file, yaitu PDF file, Excel 

file, dan TXT file.  

a. Klik ikon  apabila user ingin mengunduh daftar pemegang saham/EBUS dalam format PDF 

file.  
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Secara otomatis, securities list dalam format PDF file akan terunduh ke komputer user, dengan 

tampilan seperti berikut: 

 

b. Klik ikon  apabila user ingin mengunduh daftar pemegang saham dalam format Excel file.  
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Secara otomatis, securities list dalam format Excel file akan terunduh ke komputer user, 

dengan tampilan seperti berikut: 

 

c. Klik ikon  apabila user ingin mengunduh daftar pemegang saham/EBUS dalam format TXT 

file.  
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Secara otomatis, securities list dalam format TXT file akan terunduh ke komputer user, 

dengan tampilan seperti berikut: 

 

3. Daftar Keterangan Kolom 

Berikut adalah keterangan kolom yang dapat dilihat pada securities holder list baik dalam format Excel 

file, PDF file, maupun TXT file. 

Tabel 2 Penjelasan Kolom di Menu Securities Holder List Report 

No Kolom Keterangan 

1.  Issuer Name Nama perusahaan Penerbit Efek 

2.  SID Nomor Single Investor Identification (SID) milik pemegang saham 

3.  KTP No. Nomor identitas pemegang saham 

4.  Tax No. Nomor NPWP pemegang saham 

5.  Passport No. Nomor paspor pemegang saham 

6.  Business Registration 

Number 

Nomor identitas pelaku bisnis untuk pemegang saham asing 

7.  Name/Title Nama pemegang saham 

8.  Intermediary Code Kode perusahaan user sebagai Intermediary 

9.  Intermediary 

Institution 

Nama perusahaan user sebagai Intermediary 

10.  Account Number Nomor rekening Efek milik pemegang saham 

11.  Account Description Deskripsi nomor rekening Efek 

12.  Local Code Kode saham milik Penerbit Efek 

13.  Balance Jumlah kepemilikan Saham 

14.  Balance Percentage of 

Account 

Persentase kepemilkan saham per SRE (account number) 

15.  Local/Foreign Kategori pemegang saham, apakah lokal atau asing 
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No Kolom Keterangan 

16.  Security Holder Type Tipe pemegang saham/EBUS 

17.  Nationality Nasionalitas pemegang saham 

18.  Domicile Negara domisili pemegang saham 

19.  Security Holder Mail Alamat email milik pemegang saham 

20.  Non-Independent 

Shareholder 

Terisi “Yes” bila pemegang saham merupakan pemegang saham 

Non-Independen, terisi “No” bila bukan merupakan pemegang 

saham Non-Independen 

21.  Agenda Items Bila kolom Non-Independent Shareholder terisi “Yes”, kolom ini 

berisi informasi mata acara mana saja yang memiliki konflik 

kepentingan dengan pemegang saham tersebut 

22.  Exceptional Securities 

Holder 

Terisi “Yes” bila pemegang saham/EBUS merupakan pemegang 

saham/EBUS eksepsional/luar biasa, terisi “No” bila bukan 

merupakan pemegang saham/EBUS eksepsional/luar biasa 

23.  Agenda Items Bila kolom Exceptional Securities Holder terisi “Yes”, kolom ini 

berisi informasi mata acara mana saja yang memiliki konflik 

kepentingan dengan pemegang saham tersebut 

24.  Declaration Informasi detail deklarasi kehadiran yang telah dilakukan untuk 
data pemegang saham terkait. Informasi dapat berisi: 

• “Declaration is made by shareholder”: deklarasi 
kehadiran dibuat oleh pemegang saham/EBUS itu sendiri 
dan menyatakan akan hadir sendiri maupun memberikan 
kuasa kepada individual/independent representative 

• “Partial declaration is made by shareholder”: pemegang 
saham/EBUS memberikan kuasa kepada intermediary 

• “Partial declaration is made by other intermediary”: 
intermediary lain melakukan deklarasi kehadiran atas 
instruksi dari pemegang saham/EBUS 

• “Partial declaration is made by [Nama Perusahaan]”: 
deklarasi kehadiran pemegang saham/EBUS dilakukan 
oleh perusahaan user sendiri. 
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